
 

 
ข้อก ำหนดกำรจดัจ้ำง  (Terms of Reference : TOR) 

สมัมนำวิชำกำรระดบัชำติ เร่ือง ควำมปลอดภยัทำงถนน ครัง้ท่ี 14 
วนัท่ี  7 - 8  สิงหำคม  2562 

ณ  ศนูยนิ์ทรรศกำรและกำรประชมุไบเทค บำงนำ กรงุเทพมหำนคร 

Theme :  “เดิน ข่ี ขบั ไป-กลบั ปลอดภยั : Play your part and share the road” 

กลุ่มเป้ำหมำยหลกั : ผูเ้ข้ำร่วมกำรประชุม 1,200 ท่ำน 

งบประมำณ :  ศนูยวิ์ชำกำรเพ่ือควำมปลอดภยัทำงถนน (ศวปถ.) โดยกำรสนับสนุนจำก ส ำนักงำน
กองทุนสนับสนุนกำรสร้ำงเสริมสขุภำพ (สสส.) จ ำนวน 800,000.00 บำท 

ระยะเวลำด ำเนินกำร : 15 กรกฎำคม 2562 - 15 สิงหำคม 2562 

โดยมขีอบเขตเนื้อหาของงานดงัต่อไปนี้ : 
1. ห้องประชุมย่อย 

1.1 จดัเตรยีมพื้นที่ส าหรบัห้องประชุมย่อยจ านวน 6 ห้องและจดัท าผงัที่นัง่ห้องประชุมตาม
ฟังกช์ัน่ต่าง ๆ   

1.2 
 
1.3 
 
1.4 
 
 
1.5 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จดัเตรยีมเครื่องฉาย LCD Projector และจอรบัภาพ (screen)  ส าหรบัห้องประชุมย่อย    
อยา่งน้อย 4 หอ้ง ใหม้ขีนาดและจ านวนทีเ่หมาะสม 
ประสานเรือ่งการจดัท าแผงฉากและการใชง้านโสตทศันูปกรณ์ ไดแ้ก่ ระบบเสยีง ระบบแสง
สว่าง  LCD Projector ตามทีร่ะบุในสญัญาเช่ากบัทางสถานที ่เพื่อใหเ้กดิความราบรืน่ใน
การใชง้าน 
หอ้งประชุมยอ่ยขนาดใหญ่ จ านวน 3 หอ้ง  แต่ละหอ้งจดัเตรยีม 
1) กลอ้งวดิทีศัน์ระบบ HD จ านวน 1 กลอ้ง ส าหรบับนัทกึและน าสญัญาณภาพสดขึน้จอ 
2) มอนิเตอรห์น้าเวท ีขนาด 42 นิ้ว  จ านวน 1 ชุด 
จดัเตรยีมอุปกรณ์อื่นๆ  ไดแ้ก่ 

1) LCD TV ขนาด 40 นิ้ว จ านวน 6 ชุด  (เพื่อใชเ้ป็น monitor หน้าเวท ีหรอืใชใ้น
ฐาน 
ฝึกอบรม) 

2) บธูจดัแสดงผลงานในหอ้งประชุม จ านวน 3 บธู 
           แต่ละบธูประกอบดว้ย 
            - ผนงับธูสขีาวขนาดสงู 2.50 เมตร กวา้ง 3.00 เมตร  ลกึ 2.00 เมตร 
           - ป้ายชื่อหน่วยงาน 
           - สปอตไลทส์่องป้าย จ านวน 1 ดวง 
           - หลอดฟลอูอเรสเซนตภ์ายในบธู จ านวน 1 ดวง 
           - โต๊ะ จ านวน 1 ตวั พรอ้มเกา้อี ้จ านวน 2 ตวั 

 - ปลัก๊ไฟขนาด 5 แอมป์ จ านวน 1 จดุ 



 

 
 
 
1.6 
 

3) บอรด์จดัแสดงผลงานในหอ้งประชุม จ านวน 4  ชุด 
           - บอรด์สขีาว สงู 2.50 เมตร กวา้ง 2.00 เมตร        
           - ป้ายชื่อหน่วยงาน  
หมายเหตุ : ทางผู้จดัฯ ขอสงวนสทิธิใ์นการปรบัเปลี่ยนอุปกรณ์ตามขอ้ 2.5 เป็นอุปกรณ์
อื่นๆ ทีเ่กีย่วขอ้งได ้ในงบประมาณใกลเ้คยีงกนั  
จดัให้มเีจา้หน้าที่ประสานงานภายในห้องประชุมย่อยทุกห้อง ห้องละ 1 คน  เพื่อประสาน
กบัเจา้หน้าทีป่ระจ าหอ้ง และทางสถานที ่
 

2.  เวทีกลำง  
2.1 จดัเตรยีมทีน่ัง่เพื่อรองรบัผูเ้ขา้รว่มประชุมไมน้่อยกว่า 100 ทีน่ัง่   
2.2 
 
2.3 
2.4 
 
2.5 
 
2.6 
2.7 

ออกแบบ ตกแต่งเวทใีหส้อดคลอ้งกบั theme งาน โดยจดัเตรยีมเวทคีวามยาวไมน้่อยกว่า   
7 เมตร  เพื่อรองรบักจิกรรมบนเวท ี
จดัเจา้หน้าทีค่วบคุมควิงานใหเ้ป็นไปตามทีก่ าหนดดว้ยความเรยีบรอ้ยและเหมาะสม 
จดัเตรยีมเครื่องฉาย LCD Projector  ก าลงัความสว่างไม่น้อยกว่า 6000  ANSI Lumens  
และจอรบัภาพ (screen) ขนาดความยาวไม่น้อยกว่า 3 เมตร  จ านวน 1 ชุด พร้อม
เจา้หน้าทีค่วบคุม 
จดัเตรียมระบบเสียงส าหรบักิจกรรมต่างๆ บนเวที   บันทึกเสียงระบบ MP3  พร้อม
เจา้หน้าทีค่วบคุม 
จดัเตรยีมระบบแสงส าหรบักจิกรรมบนเวท ี พรอ้มเจา้หน้าทีค่วบคุม  
จดัเตรยีมกลอ้งวดิทีศัน์ระบบ HD อยา่งน้อย 1 กลอ้ง  พรอ้มเจา้หน้าทีค่วบคุม 
 

3. พื้นท่ีจดัแสดงนิทรรศกำรส่วนกลำง  
3.1 ก าหนดพืน้ทีก่ารจดัวางนิทรรศการต่างๆ อยา่งเหมาะสม 
3.2 
 
 
3.3 
 
3.4 
3.5 
3.6 

ออกแบบและจดัท าซุม้ทางเขา้งาน (Archway) ใหส้อดคลอ้งกบั Theme งาน จ านวน 1 ชุด  
และจดัใหม้โีลโกห้น่วยงานทีก่ าหนด ขนาดความสงูซุม้ไมน้่อยกว่า  3.00 เมตร และ ความ
ยาวซุม้ประมาณ 7.00 เมตร  
ออกแบบโครงสรา้งนิทรรศการTheme  5 เสาหลกั และ 12 เป้าหมายโลกส าหรบัการ
ด าเนิน งานดา้นความปลอดภยัทางถนน  พรอ้มจดัท าโปสเตอรป์ระกอบตามเนื้อหาทีท่างผู้
จดัฯ ก าหนด  
จดัท าป้ายแสดงก าหนดการประชุม ขนาด 3.00x3.00 เมตร  จ านวน 1 ชุด 
จดัท าบอรด์สมัภาษณ์ ขนาด 3.00x3.00 เมตร  จ านวน 1 ชุด 
ตกแต่งสถานทีใ่นภาพรวมใหเ้หมาะสมสวยงาม 
 

4. พื้นท่ีจดัแสดงผลงำนวิชำกำร  (Poster Presentation)  
4.1 
 

ออกแบบและจดัท าซุม้โซนนิทรรศการขนาดเลก็  (Archway)  จ านวน 1 ชุด สงู 3.00 เมตร 
และ ยาวประมาณ 3.00 เมตร  



 

4.2 
 
 
 
4.3 
4.4 

ก าหนดโซนและจดัเตรยีมบอร์ดแสดงผลงานวิชาการ สูง 2.50 เมตร  กว้าง 1.00 เมตร                        
ส าหรบัผลงานของเยาวชน  จ านวน 20 เรือ่ง  พรอ้มป้ายแยกประเภทผลงาน 
ส าหรบัผลงานประเภทวจิยั  จ านวน 20 เรือ่ง พรอ้มป้ายแยกประเภทผลงาน 
ส าหรบัผลงานประเภทโครงการ/นวตักรรม  จ านวน 20 เรื่อง พร้อมป้ายแยกประเภท
ผลงาน 
จดัเตรยีมเทป หรอื วสัดุ ส าหรบัตดิโปสเตอรใ์หแ้ก่ผูน้ าผลงานวชิาการมาจดัแสดง 
ตกแต่งสถานทีใ่นภาพรวมใหเ้หมาะสมสวยงาม 
 

5. เบด็เตลด็ 
    5.1        จดัเตรยีมจดุอ านวยการพรอ้มไมคป์ระกาศ สามารถประชาสมัพนัธไ์ดท้ัว่บรเิวณจดังาน 
    5.2        จดัเตรยีมสถานทีล่งทะเบยีน และ ลงทะเบยีนผูร้บัรางวลั 
                - จดัโต๊ะลงทะเบยีน 
                - จดัท าป้ายประชาสมัพนัธก์ารลงทะเบยีนตามทีก่ าหนด 
                - จดัเตรยีมจุดรบัฝากกระเป๋า  โดยกัน้โซนพื้นที่ให้เหมาะสม  และ จดัเตรยีมป้ายรบัฝาก
กระเป๋า 
                  ไมน้่อยกว่า 300 ชุด 
                - จดัเตรยีมปลัก๊ไฟ 5A. 11 จดุ  ส าหรบัโต๊ะลงทะเบยีนและจดุอ านวยการ 
                - จดัเตรยีมจดุกรอกเอกสาร 
     5.3       กัน้พืน้ทีแ่บ่งเป็นหอ้งต่างๆ ดงันี้ 

         1)  หอ้งส าหรบัทมีประเมนิผล 
 - จดัพื้นที่ประชุมและใช้ท างาน ส าหรบัคนจ านวนไม่น้อยกว่า 6 คน โดยกัน้ผนังให้เป็น

สดัส่วน 
 
 
 
 
5.4 
5.5 
 
5.6 

   2)  หอ้งสื่อมวลชน รองรบัผูเ้ขา้รว่มไดไ้ม่น้อยกว่า 10 คน 
   3)  หอ้งคณะท างาน (ทมี สอจร.)   
   4)  หอ้งคณะท างาน 
   5)  หอ้งรบัรองวทิยากร   
จดัเตรยีมพืน้ทีส่ าหรบัจดุปฐมพยาบาล 
จดัเตรยีมหอ้งจดันิทรรศการ ส าหรบัภาคภีาคเอกชน จ านวน  1 หอ้ง  
(พืน้ทีก่ารจดัแสดงไมต่ ่ากว่า 200 ตารางเมตร) 
จดัเตรยีม X-Stand  ส าหรบัเป็นป้ายบอกทาง   ขนาด 0.80x1.80 เมตร  จ านวน 2 ชุด        
ทีบ่รเิวณบนัไดทางขึน้ชัน้ 2 
 

6. หมำยเหต ุ  
     ทางผูจ้ดัฯ จะเป็นผูต้ดิต่อและรบัผดิชอบค่าใชจ้่ายในรายการต่อไปนี้ 

6.1 การเช่าพืน้ทีจ่ดังาน  
6.2 การใชบ้รกิารกระแสไฟฟ้า (breaker)  นอกเหนือจากทีท่างสถานทีม่ใีหบ้รกิารพรอ้มกบั

การเช่าพืน้ที ่   



 

6.3 คอมพวิเตอรต่์างๆ ทีใ่ชใ้นงาน เช่น คอมพวิเตอรส์ าหรบัน าเสนอบนเวท ี คอมพวิเตอร์
ส าหรบัการลงทะเบยีน  เป็นตน้ 

6.4 
6.5 

การใชบ้รกิาร อนิเตอรเ์น็ต หรอื  การใชโ้ทรศพัท์ 
คปูองอาหาร / เครือ่งดื่มและอาหารว่างส าหรบัแขกรบัเชญิ  วทิยากร ผูเ้ขา้รว่มประชุม 
และคณะท างาน 

6.6 
6.7 
6.8 

พืน้ทีจ่อดรถ 
อุปกรณ์ต่างๆ  ในการท ากจิกรรมอื่นทีม่ไิดร้ะบุใน TOR ฉบบัน้ี 
วสัดุอุปกรณ์อื่นๆ ทีท่างสถานทีจ่ดังานมไิดจ้ดัเตรยีมให ้หรอื จ าเป็นตอ้งจดัหาเพิม่เตมิ 

 
โดยใหผู้ร้บัจา้งจดังานท าหน้าทีใ่หค้ าปรกึษาและตรวจสอบรายละเอยีดในส่วนทีเ่กีย่วขอ้ง  เพื่อใหง้านด าเนิน
ไปอยา่งมปีระสทิธภิาพ และเกดิประสทิธผิล 
 

ประกำศ : วนัศกุรท่ี์ 3 พฤษภำคม 2562  

ปิดรบัข้อเสนอ : วนัศกุรท่ี์ 17 พฤษภำคม 2562 เวลำ 17.00 น.  

ประกำศผลผูไ้ด้รบักำรคดัเลือก : วนัองัคำรท่ี 21 พฤษภำคม 2562   

 


